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Na podlagi desetega odstavka 15. &lena Skiepa o ustanovitvi Nacionalne agencije Republike
Slovenije za kakovost v visokem $olstvu (Uradni list RS, §t. 114/09) je svet Nacionalne
agencije Republike Slovenije za kakovost v visokem $olstvu na svoji 13. redni seji dne 16.
12. 2010 sprejel Cistopis

POSLOVNIKA O DELU
SVETA NACIONALNE AGENCIJE REPUBLIKE SLOVENIJE
ZA KAKOVOST V VISOKEM SOLSTVU

l. Uvodne in splo$ne dolo¢be
1. ¢len
S tem poslovnikom se podrobneje ureja nacin dela sveta agencije ter pravice in dolZnosti
predsednika sveta agencije in njegovega namestnika in ¢lanov sveta agencije.
2. ¢len

Svet agencije je najvi§ji organ odloganja Nacionalne agencije Republike Slovenije za
kakovost v visokem $olstvu (v nadaljevanju: agencija).

Clani sveta agencije delujejo strokovno, samostojno in neodvisno ter pri svojem delovanju
niso vezani na sklepe, stali$&a in navodila institucij, ki so jih imenovale, ali drugih institucij.

Clani sveta agencije pri izvajanju nalog in sprejemanju odloditev upostevajo nacelo
prepreéevanja konflikta interesov in nagelo nepristranskosti.

3. ¢len
Ob zadetku delovanja sveta agencije so se &lani sveta agencije dolzni seznaniti z dologili
tega poslovnika in drugih predpisov, ki urejajo delovanje agencije.

4. glen
Ce v zakonu, ki ureja visoko $olstvo, ni dologeno drugace, svet agencije o posamiénih
pravicah in zahtevkih strank odlota po postopku, doloéenem z zakonom, ki ureja splosni
upravni postopek.

Il. Delo sveta agencije
5. élen

Svet agencije na svojih sejah:
- izvoli predsednika sveta agencije in njegovega namestnika,
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- imenuje in razresuje direktorja agencije,

- imenuje in razresuje ¢lane pritoZzbene komisije in njihove namestnike,

. doloéi akreditacijske in evalvacijske postopke in merila ter druga merila,

- odlo&a v akreditacijskih postopkih,

- imenuje skupine strokovnjakov,

- opravlja druge naloge oziroma odloga o drugih zadevah iz 11. odstavka 51.h &lena
Zakona o visokem $olstvu (Uradni list RS, &t. 119/06-uradno preci§éeno besedilo,
50/07- ZStip, 15/08-odloba US, 64/08 in 86/09, v nadaljevanju: ZViS),

- oblikuje in pripravija strokovna mnenja in stali§¢a.

. Predsednik sveta agencije in namestnik predsednika sveta agencije
6. Elen
Predsednika sveta agencije in njegovega namestnika izvoli svet agencije med svojimi €lani.

Predsednik sveta agencije

- predstavlja in zastopa svet agencije,

- vodi delo sveta agencije,

- skrbi za pripravo sej sveta agencije,

- dologi predlog dnevnega reda za seje sveta agencije,

- sklicuje in vodi seje sveta agencije,

- podpisuje sklepe in druge akte, ki jih sprejema svet agencije,

- seznanja &lane sveta agencije o pobudah, predlogih, informacijah in stalisCih v zvezi z
delom sveta agencije.

Namestnik predsednika sveta agencije nadomes$éa predsednika sveta agencije med njegovo
odsotnostjo in ima v tem &asu vse pravice in dolznosti predsednika sveta agencije po
doloébah tega poslovnika.
Predsednik sveta agencije in njegov namestnik imata poleg svojih tudi vse pravice in
dolznosti élanov sveta agencije.
Iv. Clani sveta agencije

7. €len
Sestavo sveta agencije in pogoje za imenovanje lanov sveta agencije dologata zakon, Ki
ureja visoko $olstvo, in ustanovitveni akt agencije.

8. &len
&lani sveta agencije se ob zadetku svojega mandata udeleZijo strokovnega usposabljanja s
podro&ja dela sveta agencije, ki ga organizira agencija.

9. ¢len

Flr?l?i sveta agencije sodelujejo pri pripravi sklepov, stalis¢ in drugih gradiv sveta agencije ter
ahko:
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- ustno ali pisno predlagajo obravnavo posameznih vprasanj, o katerih odlo¢a ali razpravlja
svet agencije,

- predlagajo neodvisne strokovnjake v postopkih akreditacije in zunanje evalvacije,

- opravijajo druge naloge, ki jih dologi svet agencije.

10. &len
Clan sveta agencije se predéasnb razresi, Ge:
- se ne udelezi petih sej sveta agencije,
- predlozi izjavo o odstopu,
- ne izpolnjuje ved pogojev za imenovanje.
V tem primeru pre‘dsednik sveta agencije pozove institucijo, ki je tega €lana imenovala, da
imenuje novega ¢lana. Z imenovanjem novega ¢lana je dotedanji élan razreSen. Mandat
novega ¢lana traja do izteka mandata ¢&lana, ki ga je nadomestil.

V. Seje sveta agencije

11. ¢len
Svet agencije dela in odlo¢a na sejah.
Seje sveta agencije so praviloma redne, izjiemoma pa dopisne.
Ce se &lan sveta agencije iz objektivnih razlogov ne more udeleZiti redne seje sveta
agencije, je mogo¢e zagotoviti njegovo udelezbo na seji preko ustrezne telekomunikacijske
tehnologije.
Seje sklicuje predsednik sveta agencije.
Predsednik sveta agencije mora sklicati sejo sveta agencije v roku 15 dni , &e to predlagajo
najmanj §tirje ¢lani sveta agencije. Kdor predlaga sklic seje, mora predloZiti tudi gradivo in

navesti razloge za obravnavo.

Seje sveta agencije so praviloma vsak tretji Cetrtek v mesecu.

12. Clen

Vabilo za sejo sveta agencije ter predlog dnevnega reda z gradivom in zapisnikom prej$nje
seje morata biti poslana ¢lanom sveta agencije praviloma 8 dni pred sejo.

Svet agencije obravnava vprasanja po vrsti, kot so predlagana z dnevnim redom, in na
podlagi gradiva, ki je bilo poslano ¢lanom sveta agencije. Obravnava se za¢ne s kratko ustno
obrazloZitvijo predlagatelja tocke dnevnega reda, e je to po mnenju predsednika sveta
agencije potrebno.

Ce svet agencije ugotovi, da predloZeno gradivo oziroma obrazloZitev za obravnavo $e ni
zadostno, umakne zadevo z dnevnega reda.
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Clani sveta agencije, ki se seje ne morejo udeleziti, morajo svoj izostanek sporoditi praviloma
vsaj tri dni pred sejo. Ce predsednik sveta agencije ugotovi, da zaradi odsotnosti velikega
&tevila &lanov seja ne bi bila sklepéna, jo prelozi.

Gradivo za sejo je &lanom sveta agencije dostopno tudi v elektronski obliki.

13. &len
Sejo vodi predsednik sveta agencije, &e je odsoten, pa njegov namestnik.
Predsednik sveta agencije doloéi druge osebe, ki se jim poslje vabilo za sejo sveta agencije
z gradivom ali ki se jim poslje vabilo z gradivom samo v informacijo. V informacijo se vabilo z
gradivom vedno poslje direktorju agencije.
Predsednik sveta agencije lahko povabi na sejo sveta agencije presojevalce kakovosti
oziroma tiste strokovnjake, ki so potrebni za interpretacijo vsebin 'obravnavanih todk
dnevnega reda.
Seje sveta agencije se udelezi direktor agencije.

Seje sveta agencije se lahko udeleZijo tudi strokovni delavci agencije v tockah z njihovega
delovnega podrodja.

Osebe, ki sodelujejo na sejah sveta agencije in niso ¢&lani sveta agencije, imajo pravico
sodelovati v razpravi, nimajo pa pravice odlo¢anja.
14. &len
Delo sveta agencije je javno.
Javnost dela se zagotavlja s:
- tiskovnimi konferencami, internetnimi predstavitvami in drugimi javnimi obgili,
-z objavo sklepov, ki jih sprejme svet agencije, na spletnih straneh agencije ter
- nadruge nacine.
Za javnost dela je odgovoren predsednik sveta agencije.
Za objavo sklepov sveta agencije in drugih obvestil za javnost je odgovoren direktor
agencije. )
15. élen

Svet agencije odloga na nejavnih sejah.

Ce je seja sveta agencije namenjena obravnavi akreditacijske, evalvacijske ali kake druge
javnopravne zadeve ali sistemskim vprasanjem s podrotja viSjega ali visokega Solstva, se
nanjo lahko vabijo tudi strokovnjaki s podrodja, s katerega Zeli svet agencije dobiti njihovo
strokovno mnenje. :
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Z nejavnimi sejami se pri vodenju postopka zagotavlja:
- samostojnost, neodvisnost in nepristranskost dela sveta agencije kot kolegijskega
organa, '
- samostojnost, neodvisnost in nepristranskost dela ¢lanov sveta agencije,
- zaupnost razprave in tajnost glasovanja ¢lanov sveta agencije,
- varstvo osebnih in poslovnih podatkov o strankah v postopku, skladno z zakonodajo.

16. ¢len

Svet agencije je sklepéen, ¢e je na seji navzoca ve¢ kot polovica njegovih ¢lanov. SklepCnost
ugotavlja predsednik sveta agencije.

Svet agencije sprejema odlocitve z veéino glasov vseh &lanov.

O izlogiti &lanov sveta agencije odlota predsednik sveta agencije. V primeru izloCitve
predsednika sveta agencije o izlo€itvi odlo&i namestnik predsednika sveta agencije.

V primeru, ko je potrebno izlo¢iti ve¢ kot dva ¢lana sveta agencije, Stejejo le neizloCeni Clani,
pri tem pa mora glasovati vsaj pet ¢lanov.

Kadar svet agencije odlo¢a o posamicnih pravicah in zahtevkih strank Clani sveta agencije
glasujejo za ali proti odlogitvi.

Ce svet agencije ni sklep&en, predsednik sveta agencije sejo prekine oziroma prelozi. O
manj$ih zadevah, ki niso povezane z akreditacijskim ali evalvacijskim postopkom, lahko svet
agencije odlogi tudi na dopisni seji.

17. ¢len

Seja sveta agencije se zaéne z doloditvijo dnevnega reda na podlagi predloga dnevnega
reda in gradiva, ki so ju ¢lani sveta agencije prejeli z vabilom. Podlaga za razpravo je sprejet
dnevni red.

Na dnevni red seje sveta agencije je lahko iziemoma uvr§¢eno tudi vprasanje, ki ni bilo
predvideno v predlogu dnevnega reda, e gre za zadevo, o kateri mora svet agencije takoj
izre¢i svoje mnenje in ni mogoce pocakati do sklica nasiednje seje. Tako vprasanje je lahko
uvrééeno na dnevni red seje, ¢e predsednik sveta agencije dobi utemeljen predlog skupaj z
gradivom najpozneje tri dni pred sejo. Ce predsednik sveta agencije odlo¢i, da se gradivo

uvrsti na dnevni red, ga morajo ¢lani sveta agencije dobiti najpozneje 48 ur pred sejo sveta
agencije. )
18. &len

Na zadetku seje svet agencije obravnava in potrdi zapisnik prej$nje seje (&e ni bil potrjen Ze
na dopisni seji) ter se seznani z uresniéevanjem sklepov prej$njih sej.

Zapisnik se ob soglasju sveta agencije dopolni s pripombami, ki jih dajo &lani sveta agencije
praviloma pisno pred sejo ali ustno na seji.
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19. élen

Predsednik sveta agencije daje besedo ¢lanom sveta agencije in drugim udelezencem seje
praviloma po vrsti, kot se priglasijo k besedi, in skrbi za uginkovit ter racionalen potek seje.

20. ¢len

Po koné&ani obravnavi posamezne to¢ke dnevnega reda svet agencije:

- sprejme odlocitev,

- sprejme splo$ni akt,

- imenuje skupine strokovnjakov za zunanje evalvacije in akreditacije,

- daje soglasja k pogodbam za visoko$olsko transnacionaino izobrazevanje,

- daje soglasje k naértu dela ter poro&ilu o delu in poslovanju agencije,

- podeli akreditacijo visokosolskega zavoda ali $tudijskega programa za sedem let,

- zavrne vlogo za akreditacijo visokoSolskega zavoda ali $tudijskega programa,

- podalj$a akreditacijo visokoSolskega zavoda ali $tudijskega programa za sedem let,

- podalj$a akreditacijo visokoSolskega zavoda ali §tudijskega programa za krajse
obdobje, ki ne sme biti dalj$e od treh let,

- ne podalj$a akreditacije visoko$olskega zavoda ali Studijskega programa,

- obravnava in sprejme porogilo o zunaniji evalvaciji visje strokovne $ole in o tem
obveséa pristojno ministrstvo,

- daje soglasja k preoblikovanju visokos$olskih zavodov,

- daje soglasja k spremembam §tudijskih programov,

- odlozi razpravo o gradivu, e ugotovi, da je zaradi dopolnitev potrebna vnovi¢na
obravnava na seji,

- oblikuje stali¢e ali mnenje o zadevah s podrogja zagotavijanja kakovosti v visokem
Solstvu.

21. ¢len
Glasovanje je praviloma javno.

Svet agencije lahko sklene, da se o posameznih vpradanjih glasuje tajno. V tem primeru
predsednik sveta agencije doloCi triclansko komisijo za izvedbo glasovanja, ki jo sestavljajo
dva &lana sveta agencije in strokovni delavec agencije.

22. Clen

Ce ni mogode sklicati redne seje sveta agencije, lahko svet agencije na pisni predlog
predsednika sveta agencije odio¢i o posameznem gradivu ali vprasanju na dopisni seji.

Predsgdnik sveta agencije za dopisno sejo poslie gradivo z utemeljitvijo vsem ¢lanom sveta
agencije po elektronski poti. V gradivu navede, komu in do kdaj naj sporo&ijo svoja stalid¢a in
pripombe ter vrnejo glasovnico. Rok za pripombe in glasovanje ne sme biti krajsi od 48 ur.

Clani sveta agencije glasujejo po elektronski poti, zaradi evidentiranja glasovanja v pisni
obliki pa podpisane glasovnice v treh dneh po konanem glasovanju posliejo po posti na
naslov agencije. Odlo&itev na pisni glasovnici mora biti enaka odloéitvi, ki jo je Elan sveta
agencije sporotil po elektronski poti. Ce ¢&lan sveta agencije glasovnice ne odda ali je ne
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odda pravo&asno tudi po poéti na naslov agencije, ali ¢e se odloitev, sporofena po posti,
razlikuje od tiste, ki jo je &lan dal v elektronski obliki, se po poteku roka za predioZitev
glasovnic po posti $teje, da je &lan glasoval tako, kot je glasoval po elektronski poti. Za Stetje
rokov pri oddajanju glasovnic po posti se uporabljajo dolo&be Zakona o splosnem upravnem
postopku.

Ce predlagano gradivo na dopisni seji ni sprejeto, se obravnava na redni seji sveta agencije.

O dopisni seji se napise zapisnik, ki ga &lani sveta agencije prejmejo z vabilom na naslednjo
redno sejo sveta agencije. Glasovnice se priloZijo zapisniku.

Predsednik sveta agencije po konganem glasovanju ¢lane sveta agencije po elektronski poti
obvesti 0 izidu glasovanja.

23. ¢len
O seji sveta agencije se piSe zapisnik.
Zapisnik vsebuje zaporedno Stevilko seje, datum in kraj seje, imena navzocih in odsotnih
glanov sveta agencije ter imena drugih navzotih, sprejeti dnevni red, navedbo o potrditvi
zapisnika prej$nje seje oziroma njegovi spremembi ali dopolnitvi, kratko vsebino razprave in

sprejete sklepe k posameznim totkam dnevnega reda.

Na zahtevo predsednika sveta agencije ali &lanov sveta agencije se vpisejo v zapisnik tudi
njihove izjave in posebna mnenja, ¢e se ne strinjajo s sprejetim sklepom ali odlogitvijo.

Svet agencije potrdi zapisnik na svoji naslednji seji.

Za pripravo zapisnika je odgovoren strokovni delavec agencije.

24. ¢len
Predsednik sveta agencije, po njegovem pooblastilu pa tudi drug &lan sveta agencije,
obvedda javnost o sprejetin skiepih in odlo€itvah, stali$Cih in mnenjih sveta agencije na
spletnih straneh agencije, s tiskovnimi konferencami in na druge nacine.

Besedila splo$nih aktov za izvréevanje javnih pooblastii se objavijo v Uradnem listu
Republike Slovenije.

Splo$ne akte v objavo v Uradni list Republike Slovenije posreduje direktor agencije.

V. Sredstva za delo sveta agencije
25. ¢élen

Slani sveta agencije in pritozbene komisije so upravi¢eni do sejnin, plagila ter povrnitve
stroSkov za delo.
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Sejnine se &lanom sveta agencije in pritozbene komisije obradunajo skladno z Uredbo o
sejninah in povraéilih stroskov v javnih skladih, javnih agencijah, javnih zavodih in
gospodarskih javnih zavodih (Uradni list RS, &t. 16/09 in nadaljnji).

Plagilo za opravijeno delo se &lanom sveta agencije in pritozbene komisije obra¢una na
podlagi pavéalnega zneska, kot je navedeno v prilogi 1, ki je dodana poslovniku. V pavsalni
znesek je vkljuéena tudi sejnina, obradunana skladno s prej$njim odstavkom.

Clani sveta agencije in pritozbene komisije so upraviéeni do povracila potnih strokov, Ce je
seja zunaj prebivali$¢a &lana. Clanu se povrne kilometrina za vsak prevozeni kilometer, in
sicer 30 % cene neosvinéenega motornega bencina — 95 oktanov. Ce je prebivalis¢e ¢lana
sveta agencije oziroma pritozbene komisije v tujini, se mu lahko namesto kilometrine povrne
strosek letalske karte.

Za udelezbo na delavnicah, konferencah in drugih dogodkih, povezanih z delom sveta
agencije, so &lani sveta agencije na podlagi pooblastila sveta agencije o napotitvi upraviceni
do povradila potnih strodkov, dnevnic, stro$kov prenoditev ter drugih dejanskih stroskov v
zvezi z napotitvijo (npr. viza ipd.). '

Za obra&un stroskov se smiselno uporabljata Uredba o sejninah in povradilih stroSkov v
javnih skladih, javnih agencijah, javnih zavodih in javnih gospodarskih zavodih (Uradni list
RS, §t.16/09 in nadaljnji) oziroma Uredba o povraéilu strodkov za sluzbena potovanja v tujino
(Uradni list RS, §t. 38/94, s spremembami), kadar gre za potovanja v tujino.

Plagilo élanom sveta agencije in pritoZbene komisije se obraduna vsake tri mesece. Pred
prvim izpladilom so é&lani sveta agencije in pritoZbene komisije finanénemu usluzbencu
agencije dolZni posredovati podatke, ki so potrebni za izplailo.

Clani skupin strokovnjakov so za opravijanje nalog v postopkih akreditacije in zunanje
evalvacije upraviéeni do pladila in povradila stroSkov za delo. Pladilo za delo se ¢lanom
skupin strokovnjakov obra&una na podlagi tockovalnika, ki ga sprejme svet agencije in je
priloga 2 tega poslovnika.

Potni strodki, stro§ki bivanja in dnevnice se skupinam strokovnjakov obradunajo skladno s
Sestim odstavkom tega &lena.

Clani skupin strokovnjakov po opravljenem delu agenciji posredujejo zahtevek za izplagilo in
morebitne ra¢une.

VI. Prehodne in konéne doloébe
26. ¢len

V postopkih akreditacije in zunanje evalvacije, o katerih mora svet agencije odlogiti na
podiagi drugega odstavka 23. &lena Zakona o spremembah in dopolnitvah Zakona o visokem
Solstvu (Uradni list RS, &t. 86/09, ZViS-G), svet agencije postopa po pravilih, ki urejajo delo
senata za akreditacijo in senata za evalvacijo. V teh postopkih svet agencije uporablja merila
in ostale predpise, ki jih je sprejel Svet Republike Slovenije za visoko $olstvo.
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27. délen

Ta poslovnik zaéne veljati naslednji dan po objavi na spletnih straneh agencije.

V Ljubljani, 16. 12. 2010
Stevilka: 0072-6/2010/14

dr. Majg Makovec Brenéig,
predsednica Sietg Nacionalne agencije
Republike Slovenije za kgkovost v visokem $olstvu

PRILOGA 1: Platilo za delo &lanom sveta agencije in pritozbene komisije
PRILOGA 2: Plaéilo za delo ¢lanom skupine strokovnjakov
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Priloga 1:
PLAGILO ZA DELO CLANOM SVETA AGENCIE IN PRITOZBENE KOMISIJE

Clani: Predsednik:

- redna seja: €300 ' redna seja:. €400
- dopisna seja: €80 dopisna seja: € 120
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Priloga 2: PLACILO ZA DELO CLANOM SKUPINE STROKOVNJAKOV

DELOVNE NALOGE (bruto) ZNESEK v EUR
1. | Prva akreditacija brez ogleda - ¢lan 350

2. | Prva akreditacija brez ogleda - predsednik 450

3. | Prva akreditacija z ogledom - €lan 650

4. | Prva akreditacija z ogledom - predsednik 800

5. | Zunanja evalvacija — Clan 650/na dan

6. | Zunanja evalvacija — predsednik 800/na dan




